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Urcéeni

zameéstnanci Skoly




Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato vnitfni smérnice stanovuje organizaci, obsah a rozsah Cinnosti Skolniho
poradenského pracovisté v 3. matefské Skole Trebor, Jeronymova 183.

Smeérnice vychazi zejména z:
e zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisq,

o zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

« vyhlasky €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a déti nadanych, ve znéni pozdéjSich predpisd,

« Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani,
e nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
e zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

Skolni poradenské pracovi$té neni samostatnym organizaénim utvarem $koly, ale
systémem poradenskych sluzeb poskytovanych zaméstnanci Skoly ve spolupraci se
Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi pracovisti.

Clanek 2
Cile Skolniho poradenského pracovisté
Cilem Skolniho poradenského pracovisté je:
o vytvaret podminky pro rovny pfistup ke vzdélavani vSech déti,
e podporovat individualni rozvoj kazdého ditéte,
e vCas rozpoznavat vzdélavaci, vyvojove, adaptacni nebo socialni obtize,
e podporovat déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
e podporovat rozvoj nadani a mimoradného nadani,
o poskytovat metodickou podporu ucitelkam,
e rozvijet partnerskou spolupraci se zakonnymi zastupci,
e predchazet vzniku Skolni neuspésnosti,

e podporovat bezpecné a podnétné klima Skoly.



Clanek 3

Personalni zajisténi

Poradenskeé sluzby zajistuji zejména:

Feditelka Skoly Bc. Romana Stérbova,
ucCitelky materské Skoly,

asistenti pedagoga, pokud jsou ve Skole zaméstnani.

Podle individualnich potfeb ditéte Skola spolupracuje zejména s:

pedagogicko-psychologickou poradnou,
specialné pedagogickymi centry,
klinickymi logopedy,

détskymi psychology,

pediatry,

organem socialné-pravni ochrany déti,

dalSimi odbornymi pracovisti.

Clanek 4

Rozsah poradenskych sluzeb

Skolni poradenské pracovisté poskytuje zejména:

pedagogickou diagnostiku,
prubézné sledovani vyvoje ditéte,
podporu adaptace ditéte,

podporu rozvoje fec€i, komunikace, motoriky, socialnich a emocnich
kompetenci,

podporu individualizace vzdélavani,

podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
podporu nadanych déti,

metodickou podporu ucitelek,

konzulta¢ni ¢innost pro zakonné zastupce,

doporuceni odborného vySetfeni ve Skolském poradenském zafizeni.

Skola neposkytuje psychologickou ani zdravotnickou diagnostiku.



Clanek 5

Pedagogicka diagnostika

Pedagogicka diagnostika probiha prabézné béhem celého Skolniho roku.
Je zaloZzena zejména na:

o systematickém pedagogickém pozorovani,

analyze vzdélavacich pokroku ditéte,

e sledovani urovné skolni pfipravenosti,
e hodnoceni socialnich vztahu,

e sledovani komunikacnich dovednosti,
e sledovani motorického vyvoje,

e spolupraci se zakonnymi zastupci.

Matefska Skola vyuziva elektronicky diagnosticky systém a pedagogicka portfolia
ktera slouzi jako podpulrny nastroj pedagogické diagnostiky.

Diagnostické zaznamy jsou vyuzivany vyhradné k planovani individualizovaného
vzdélavani ditéte.

Clanek 6
Podptirna opatreni

PodpUlrna opatieni jsou poskytovana v souladu s doporu¢enim Skolského
poradenského zafizeni a platnou legislativou.

Skola zaijistuje jejich realizaci prostfednictvim:
e Upravy vzdélavacich metod,
« diferenciace vzdélavaci nabidky,
e individualni podpory ditéte,
e vyuzivani kompenzacnich pomucek,
e spoluprace s asistenty pedagoga,

e pravidelného vyhodnocovani u€innosti podpory.

Clanek 7
Spoluprace se zakonnymi zastupci
Skola povazuje zakonné zastupce za vyznamné partnery pfi vzdélavani ditéte.

Spoluprace probiha zejména formou:



e individualnich konzultaci,

« tfidnich schizek,

e konzultaénich hodin,

e spole¢ného planovani podpory ditéte.

Veskera poradenska Cinnost probiha pfi respektovani prav ditéte a zakonnych
zastupcu.

Clanek 8
Spoluprace s odbornymi pracovisti
Matefska Skola spolupracuje zejména s:
e pedagogicko-psychologickou poradnou,
« specialné pedagogickymi centry,
e klinickymi logopedy,
e pediatry,
o zakladnimi Skolami pfi pfechodu ditéte do povinného vzdélavani,
e dalSimi odbornymi institucemi.

Doporucéeni odbornych pracovist jsou zapracovana do vzdélavani ditéte po
projednani se zakonnymi zastupci.

Clanek 9
Ochrana osobnich udaju

Veskera dokumentace Skolniho poradenského pracovisté je vedena v souladu s
pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich udaju.

K dokumentaci maji pfistup pouze zaméstnanci, ktefi ji nezbytné potfebuji pro vykon
své pracovni ¢innosti.

Dokumentace je uchovavana po dobu stanovenou spisovym a skartacnim fadem
Skoly.

Clanek 10
Vyhodnocovani ¢innosti

Cinnost 8kolniho poradenského pracovisté je vyhodnocovana nejméné jednou za
Skolni rok.

Vyhodnoceni zahrnuje zejména:



ucinnost poskytované podpory,
spolupraci s rodinami,
spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

navrhy opatreni ke zlepSeni.

Vysledky jsou vyuzivany pfi planovani €innosti Skoly a pfi vlastnim hodnoceni Skoly.

Clanek 11

Zavérecéna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro vSechny pedagogické zaméstnance Skoly.

Smérnice je uloZena v feditelné Skoly a je pfistupna vdem zaméstnancim.

Za aktualizaci smérnice odpovida feditelka Skoly.

Touto smérnici se rusi pfedchozi vydani Minimalniho planu skolniho poradenského
pracovisté.

V Treboni dne: 30.7. 2026

Bc. Romana Stérbova

feditelka Skoly



