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Článek 1 

Úvodní ustanovení 

Program poradenských služeb školy je základním koncepčním dokumentem 3. 

mateřské školy Třeboň, Jeronýmova 183, který stanovuje systém poskytování 

poradenských služeb dětem, jejich zákonným zástupcům a pedagogickým 

pracovníkům školy. 

Cílem programu je vytvořit funkční systém podpory všech dětí s ohledem na jejich 

individuální vzdělávací potřeby, schopnosti, nadání, sociální zázemí, zdravotní stav i 

aktuální vývojové potřeby. Součástí poradenských služeb je rovněž podpora 

pedagogických pracovníků při zajišťování kvalitního a inkluzivního vzdělávání a 

poskytování metodické pomoci zákonným zástupcům. 

Program poradenských služeb navazuje zejména na: 

• Školní vzdělávací program Človíček krok za krokem,  

• Roční plán školního poradenského pracoviště,  

• Minimální preventivní program školy,  

• Školní preventivní strategii,  

• Koncepci rozvoje školy,  

• další vnitřní předpisy školy.  

Podrobnější rozpracování jednotlivých oblastí poradenských služeb je uvedeno 

zejména v Ročním plánu školního poradenského pracoviště a ve Školním 

vzdělávacím programu. 

 

Článek 2 

Legislativní rámec 

Program poradenských služeb vychází zejména z těchto právních předpisů: 

• zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů,  

• zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících, ve znění 

pozdějších předpisů,  

• vyhlášky č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a 

školských poradenských zařízeních, ve znění pozdějších předpisů,  

• vyhlášky č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními 

vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů nadaných, ve znění 

pozdějších předpisů,  

• Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání,  

• metodických doporučení Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy,  



• zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, a příslušných 

ustanovení obecného nařízení GDPR.  

 

Článek 3 

Cíle programu poradenských služeb 

Hlavním cílem programu poradenských služeb je vytvářet podmínky pro harmonický 

rozvoj každého dítěte a poskytovat včasnou podporu dětem, které ji vzhledem ke 

svým individuálním potřebám vyžadují. 

Mateřská škola vytváří bezpečné, podnětné a respektující prostředí, které podporuje 

rozvoj osobnosti dítěte ve všech oblastech jeho vývoje. 

Poradenské služby jsou zaměřeny zejména na: 

• podporu zdravého tělesného, psychického, sociálního a emočního vývoje 

dítěte,  

• včasné rozpoznávání individuálních vzdělávacích potřeb,  

• podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami,  

• podporu nadaných a mimořádně nadaných dětí,  

• podporu dětí s odlišným mateřským jazykem,  

• podporu dětí ohrožených školní neúspěšností při přechodu do základního 

vzdělávání,  

• rozvoj komunikačních schopností,  

• rozvoj sociálních a emočních kompetencí,  

• podporu školní připravenosti,  

• prevenci rizikového chování,  

• podporu wellbeingu dětí i zaměstnanců školy,  

• rozvoj spolupráce školy a rodiny.  

Škola při poskytování poradenských služeb vychází z principů rovného přístupu ke 

vzdělávání, individualizace vzdělávání, respektu k jedinečnosti dítěte, partnerství se 

zákonnými zástupci a mezioborové spolupráce. 

Školní poradenské pracoviště vytváří systém podpory dětí, zákonných zástupců i 

pedagogických pracovnic mateřské školy. Jeho cílem je zajistit včasné rozpoznání 

individuálních vzdělávacích potřeb dítěte, podporovat jeho harmonický rozvoj a 

vytvářet podmínky pro úspěšné začlenění každého dítěte do kolektivu mateřské 

školy. 

Činnost školního poradenského pracoviště je založena zejména na principech: 

• respektu k jedinečnosti každého dítěte,  



• rovného přístupu ke vzdělávání,  

• partnerské spolupráce s rodinou,  

• včasné intervence,  

• týmové spolupráce všech zaměstnanců školy,  

• spolupráce se školskými poradenskými zařízeními,  

• ochrany práv dítěte a zachování důvěrnosti získaných informací.  

 

Článek 4 

Organizace poradenských služeb 

Poradenské služby jsou zajišťovány prostřednictvím školního poradenského 

pracoviště. 

Jeho činnost vychází z potřeb dětí, pedagogických pracovníků a zákonných zástupců 

a je úzce propojena s každodenní vzdělávací činností školy. 

Činnost školního poradenského pracoviště koordinuje ředitelka školy. 

Na poskytování poradenských služeb se podílejí zejména: 

• ředitelka školy,  

• pedagogické pracovnice školy,  

• logopedické asistentky,  

• školní asistent nebo asistent pedagoga (je-li zřízen),  

• další pedagogičtí pracovníci podle potřeb školy.  

Školní poradenské pracoviště úzce spolupracuje se všemi pedagogickými 

pracovnicemi školy, které průběžně sledují vzdělávací pokroky dětí, provádějí 

pedagogickou diagnostiku, konzultují vzdělávací potřeby jednotlivých dětí a podílejí 

se na realizaci podpůrných opatření. 

Poradenské služby jsou poskytovány bezplatně, s respektem k individuálním 

potřebám dítěte, v souladu s etickými zásadami pedagogické práce a při zachování 

důvěrnosti všech získaných informací. 

 

Článek 5 

Spolupráce s externími odborníky 

Mateřská škola při poskytování poradenských služeb spolupracuje zejména se 

školskými poradenskými zařízeními a dalšími odbornými institucemi. 

Jedná se především o spolupráci s: 



• pedagogicko-psychologickými poradnami,  

• speciálně pedagogickými centry,  

• klinickými logopedy,  

• dětskými lékaři,  

• orgánem sociálně-právní ochrany dětí,  

• základními školami při přechodu dětí do povinného vzdělávání,  

• dalšími odbornými pracovišti podle individuálních potřeb dítěte.  

Spolupráce probíhá vždy se souhlasem zákonných zástupců dítěte, pokud právní 

předpis nestanoví jinak. 

Mateřská škola podporuje partnerskou spolupráci se zákonnými zástupci. Ti jsou 

pravidelně informováni o vzdělávacích pokrocích dítěte, možnostech podpory a 

případných doporučeních školy nebo školského poradenského zařízení. 

Článek 6 

Standardní činnosti školního poradenského pracoviště 

Školní poradenské pracoviště zajišťuje poradenské služby průběžně po celý školní 

rok. Činnost vychází z potřeb dětí, pedagogických pracovnic, zákonných zástupců a 

z aktuální situace ve škole. 

Standardní činnosti školního poradenského pracoviště zahrnují zejména: 

• průběžnou pedagogickou diagnostiku dětí,  

• vyhledávání dětí vyžadujících podpůrná opatření,  

• podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami,  

• podporu nadaných a mimořádně nadaných dětí,  

• podporu dětí s odlišným mateřským jazykem,  

• metodickou podporu pedagogických pracovnic,  

• konzultační činnost pro zákonné zástupce,  

• spolupráci se školskými poradenskými zařízeními,  

• zajišťování pedagogických intervencí,  

• koordinaci preventivních aktivit školy,  

• podporu bezpečného a respektujícího klimatu školy,  

• průběžné vyhodnocování účinnosti poskytované podpory.  

Veškeré poradenské služby jsou poskytovány s důrazem na individuální přístup k 

dítěti, partnerskou spolupráci s rodinou a respektování nejlepších zájmů dítěte. 

 



Článek 7 

Pedagogická diagnostika a depistáž 

Pedagogická diagnostika představuje základní nástroj pro plánování 

individualizovaného vzdělávání. 

Je prováděna systematicky všemi učitelkami mateřské školy a vychází z 

každodenního pozorování dítěte při spontánních i řízených činnostech. 

Diagnostika je zaměřena zejména na sledování: 

• adaptace dítěte na prostředí mateřské školy,  

• sociálních vztahů a komunikace,  

• emoční stability,  

• úrovně sebeobsluhy,  

• rozvoje řeči a komunikačních dovedností,  

• grafomotoriky,  

• hrubé a jemné motoriky,  

• předmatematických představ,  

• předčtenářské gramotnosti,  

• pracovních návyků,  

• schopnosti soustředění,  

• samostatnosti,  

• tvořivosti,  

• školní připravenosti.  

Výsledky pedagogické diagnostiky jsou pravidelně zaznamenávány do 

diagnostických záznamů školy a využívány při plánování vzdělávací nabídky 

jednotlivých tříd. 

Diagnostika není zaměřena na hodnocení výkonu dítěte, ale na poznání jeho 

individuálních potřeb, silných stránek a oblastí, které vyžadují podporu. 

Pedagogická diagnostika je průběžně konzultována mezi pedagogickými 

pracovnicemi školy a podle potřeby také se zákonnými zástupci dítěte. 

Součástí pedagogické diagnostiky je využívání prvků formativního hodnocení. 

Učitelky poskytují dětem průběžnou popisnou zpětnou vazbu, oceňují jejich 

individuální pokrok, podporují sebehodnocení přiměřené věku dítěte a vytvářejí 

podmínky pro rozvoj pozitivního vztahu k učení. 

 

Depistáž 



Součástí poradenské činnosti školy je také depistáž, jejímž cílem je včasné 

zachycení možných obtíží ve vývoji dítěte. 

Pedagogické pracovnice sledují zejména: 

• opožděný vývoj řeči,  

• obtíže v komunikaci,  

• oslabení v oblasti grafomotoriky,  

• poruchy pozornosti,  

• obtíže v sociálních vztazích,  

• nerovnoměrný psychomotorický vývoj,  

• mimořádné nadání,  

• adaptační obtíže,  

• projevy úzkosti nebo zvýšené citlivosti,  

• změny v chování dítěte,  

• rizikové faktory ovlivňující vzdělávání.  

Pokud pedagogické pracovnice zaznamenají obtíže, konzultují situaci se zákonnými 

zástupci dítěte a podle potřeby doporučí odborné vyšetření ve školském 

poradenském zařízení nebo u dalšího odborníka. 

 

Článek 8 

Podpora dětí se speciálními vzdělávacími potřebami 

Mateřská škola vytváří podmínky pro společné vzdělávání všech dětí v souladu s 

principy inkluzivního vzdělávání. 

Každému dítěti je poskytována podpora odpovídající jeho individuálním vzdělávacím 

potřebám. 

Podpora je realizována zejména prostřednictvím: 

• individualizace vzdělávání,  

• úpravy vzdělávací nabídky,  

• diferencovaných vzdělávacích metod,  

• vhodných didaktických pomůcek,  

• pedagogických intervencí,  

• podpůrných opatření doporučených školským poradenským zařízením,  

• spolupráce s asistenty pedagoga,  



• spolupráce s rodinou.  

Škola průběžně vyhodnocuje účinnost poskytované podpory a podle potřeby ji 

upravuje. 

 

Článek 9 

Podpora nadaných a mimořádně nadaných dětí 

Mateřská škola věnuje pozornost také dětem vykazujícím známky nadání nebo 

mimořádného nadání. 

Pedagogické pracovnice sledují zejména: 

• mimořádnou zvídavost,  

• rychlé osvojování nových poznatků,  

• tvořivost,  

• vysokou úroveň řečových schopností,  

• nadprůměrné logické myšlení,  

• výrazný zájem o určitou oblast,  

• schopnost samostatného řešení problémů.  

Těmto dětem je poskytována individuální podpora zejména prostřednictvím: 

• rozšířené vzdělávací nabídky,  

• náročnějších úkolů,  

• projektového vzdělávání,  

• badatelských aktivit,  

• polytechnických činností,  

• environmentálního vzdělávání,  

• podpory samostatnosti,  

• podpory tvořivosti.  

V případě potřeby škola spolupracuje se školským poradenským zařízením. 

Mateřská škola vytváří podmínky pro rozvoj potenciálu nadaných dětí 

prostřednictvím: 

• badatelských činností,  

• experimentování,  

• polytechnických aktivit,  

• tvořivých projektů,  



• environmentálních aktivit,  

• individuálně diferencované vzdělávací nabídky.  

• Rozvoj digitálních kompetencí 
• Mateřská škola rozvíjí digitální gramotnost dětí přiměřeně jejich věku a 

možnostem. 
• Děti jsou vedeny k bezpečnému, smysluplnému a tvořivému využívání 

digitálních technologií při vzdělávání. Digitální prostředky jsou využívány 
pouze jako doplněk vzdělávací nabídky a vždy s ohledem na vývojové potřeby 
dítěte. 

 

 

Článek 10 

Podpora dětí s odlišným mateřským jazykem 

Mateřská škola podporuje děti, jejichž mateřský jazyk není český, při osvojování 

českého jazyka a při začleňování do kolektivu. 

Podpora spočívá zejména v: 

• individuálním přístupu,  

• vizuální podpoře komunikace,  

• využívání názorných pomůcek,  

• rozvíjení slovní zásoby,  

• podpoře komunikace při běžných činnostech,  

• úzké spolupráci se zákonnými zástupci,  

• vytváření bezpečného a podnětného prostředí.  

Cílem je umožnit dítěti plnohodnotné zapojení do vzdělávání a podpořit jeho 

úspěšnou adaptaci. 

Článek 11 

Pedagogické intervence a podpůrné programy školy 

Součástí poradenských služeb školy jsou pedagogické intervence a podpůrné 

programy, jejichž cílem je předcházet vzniku vzdělávacích obtíží, podporovat 

harmonický vývoj dítěte a vytvářet podmínky pro jeho úspěšné začlenění do kolektivu 

i následné vzdělávání. 

Pedagogické intervence jsou realizovány na základě průběžné pedagogické 

diagnostiky, individuálních vzdělávacích potřeb dítěte a ve spolupráci se zákonnými 

zástupci. Jsou poskytovány zejména v rámci běžného vzdělávacího procesu, 

individuálně nebo v menších skupinách dětí. 



Logopedická prevence 

Mateřská škola systematicky podporuje rozvoj komunikačních schopností dětí 

prostřednictvím logopedické prevence. 

Logopedickou prevenci zajišťují kvalifikované logopedické asistentky v úzké 

spolupráci s učitelkami jednotlivých tříd a zákonnými zástupci dětí. 

Logopedická prevence zahrnuje zejména: 

• rozvoj správného dýchání,  

• rozvoj fonematického sluchu,  

• rozvoj slovní zásoby,  

• rozvoj vyjadřovacích schopností,  

• procvičování mluvidel,  

• dechová, hlasová a artikulační cvičení,  

• rozvoj rytmizace řeči,  

• jazykové hry a cvičení.  

V případě potřeby škola doporučuje zákonným zástupcům odborné vyšetření u 

klinického logopeda a spolupracuje s ním při nastavování podpory dítěte. 

 

 

Stimulační program Maxík 

Mateřská škola využívá stimulační program Maxík, který je určen zejména dětem v 

posledním roce před zahájením povinné školní docházky nebo dětem, u nichž byla 

na základě pedagogické diagnostiky zjištěna potřeba podpory v oblasti školní 

připravenosti. 

Program rozvíjí zejména: 

• zrakové a sluchové vnímání,  

• grafomotoriku,  

• jemnou motoriku,  

• prostorovou orientaci,  

• orientaci v čase,  

• pozornost,  

• paměť,  

• řečové dovednosti,  

• logické myšlení,  



• pracovní návyky.  

Jednotlivé aktivity jsou zařazovány individuálně podle potřeb dítěte. 

 

Stimulační program EDASTIM 

Součástí poradenských služeb školy je také využívání stimulačního programu 

EDASTIM, který podporuje harmonický rozvoj dílčích funkcí důležitých pro úspěšné 

zvládnutí vstupu do základního vzdělávání. 

Program napomáhá rozvíjet zejména: 

• pozornost,  

• pracovní tempo,  

• zrakovou percepci,  

• sluchové vnímání,  

• paměť,  

• grafomotorické dovednosti,  

• koordinaci pohybů,  

• orientaci v prostoru,  

• schopnost dokončit zadanou činnost.  

Program je využíván individuálně nebo skupinově podle potřeb jednotlivých dětí. 

 

Článek 12 

Podpora socioemočního rozvoje dítěte 

Jedním z dlouhodobých cílů školy je podpora duševního zdraví, emoční pohody a 

zdravých mezilidských vztahů. 

Mateřská škola je zapojena do programu Dobrý začátek, jehož prostřednictvím 

systematicky rozvíjí sociální a emoční kompetence dětí. 

Program je přirozenou součástí každodenního vzdělávání a prolíná všemi činnostmi 

školy. 

Program podporuje také rozvoj schopnosti dítěte zvládat změny, adaptovat se na 

nové situace, vyjadřovat své potřeby přiměřeným způsobem a budovat zdravé vztahy 

s vrstevníky i dospělými. 

 

Je zaměřen zejména na rozvoj: 

• sebeuvědomění,  



• seberegulace,  

• empatie,  

• spolupráce,  

• komunikace,  

• řešení konfliktů,  

• respektujícího chování,  

• odpovědnosti,  

• samostatnosti,  

• pozitivního vztahu k sobě i ostatním.  

Pedagogické pracovnice využívají metody podporující bezpečné klima školy, 

otevřenou komunikaci, pozitivní motivaci a formativní zpětnou vazbu. 

Podpora socioemočního rozvoje je významnou součástí prevence rizikového chování 

a vytváření příznivého klimatu školy. 

 

Článek 13 

Podpora pohybového rozvoje 

Mateřská škola je zapojena do programu Školka v pohybu, jehož cílem je vytvářet 

pozitivní vztah dětí k pravidelnému pohybu a zdravému životnímu stylu. 

Pohybové aktivity jsou zařazovány každodenně s ohledem na věk, individuální 

možnosti a potřeby jednotlivých dětí. 

Program podporuje zejména: 

• správné držení těla,  

• koordinaci pohybů,  

• rovnováhu,  

• obratnost,  

• vytrvalost,  

• prostorovou orientaci,  

• spolupráci při pohybových hrách,  

• radost z pohybu.  

Škola vytváří podmínky pro dostatek spontánního i řízeného pohybu v budově 

mateřské školy i při pobytu venku. 

 



Článek 14 

Environmentální a polytechnické vzdělávání jako součást poradenské podpory 

Mateřská škola dlouhodobě podporuje rozvoj praktických dovedností, tvořivosti, 

samostatnosti a odpovědného vztahu k přírodě. 

Škola je zapojena do environmentálního programu Mrkvička, který podporuje 

environmentální vzdělávání, výchovu a osvětu v předškolním vzdělávání. 

Environmentální vzdělávání podporuje rozvoj odpovědnosti, samostatnosti, 

spolupráce, schopnosti řešit problémy a vytváření pozitivního vztahu k místu, ve 

kterém dítě žije. 

Environmentální vzdělávání je přirozenou součástí vzdělávací nabídky školy a 

prolíná všemi integrovanými bloky Školního vzdělávacího programu. 

Děti jsou vedeny zejména k: 

• poznávání přírody,  

• ochraně životního prostředí,  

• šetrnému hospodaření s přírodními zdroji,  

• třídění odpadu,  

• odpovědnému chování vůči živým organismům,  

• rozvíjení vztahu k místu, kde žijí.  

Součástí poradenské podpory je také rozvoj polytechnické gramotnosti. 

Mateřská škola využívá polytechnickou dílnu, která umožňuje dětem získávat 

praktické zkušenosti s různými materiály, pracovními nástroji a technologickými 

postupy přiměřenými jejich věku. 

Polytechnické vzdělávání rozvíjí zejména: 

• jemnou motoriku,  

• technické myšlení,  

• tvořivost,  

• samostatnost,  

• plánování práce,  

• trpělivost,  

• spolupráci,  

• odpovědnost za bezpečné používání nástrojů.  

Pedagogické pracovnice při těchto činnostech dbají na bezpečnost dětí a podporují 

jejich aktivní zapojení do praktických činností. 



Polytechnická dílna je využívána nejen při běžných vzdělávacích činnostech, ale také 

při individuální podpoře dětí, u nichž pedagogická diagnostika ukazuje potřebu 

rozvoje jemné motoriky, koordinace pohybů, pracovních návyků, prostorové 

představivosti nebo schopnosti plánovat a dokončit pracovní činnost. 

 

Článek 15 

Adaptační systém školy 

Mateřská škola vytváří podmínky pro bezpečný a postupný nástup dítěte do 

předškolního vzdělávání. 

Součástí Školního vzdělávacího programu „Človíček krok za krokem“ je 

Adaptační plán, který stanovuje zásady spolupráce školy a rodiny při nástupu dítěte 

do mateřské školy. 

Cílem adaptačního procesu je: 

• usnadnit dítěti přechod z rodinného prostředí do mateřské školy,  

• podpořit pocit bezpečí a důvěry,  

• respektovat individuální tempo adaptace každého dítěte,  

• navázat partnerskou spolupráci se zákonnými zástupci,  

• předcházet adaptačním obtížím.  

Adaptační plán umožňuje postupné seznamování dítěte s prostředím školy, 

učitelkami, ostatními dětmi i denním režimem. Délka a forma adaptace jsou vždy 

přizpůsobeny individuálním potřebám dítěte. 

Součástí adaptačního procesu jsou také adaptační konzultace se zákonnými 

zástupci, průběžné sledování adaptace dítěte, individuální nastavení délky pobytu 

dítěte v mateřské škole podle jeho potřeb a pravidelné vyhodnocování průběhu 

adaptace pedagogickými pracovnicemi. 

Pedagogické pracovnice průběžně sledují průběh adaptace a v případě potřeby 

společně se zákonnými zástupci přijímají opatření podporující úspěšné začlenění 

dítěte do kolektivu. 

 

Článek 16 

Spolupráce se zákonnými zástupci 

Mateřská škola považuje zákonné zástupce za významné partnery při vzdělávání 

dítěte. Vzájemná spolupráce je založena na otevřené komunikaci, vzájemném 

respektu, důvěře a společném zájmu o harmonický rozvoj dítěte. 



Pedagogické pracovnice pravidelně informují zákonné zástupce o průběhu 

vzdělávání, individuálních pokrocích dítěte i případných obtížích, které mohou 

ovlivňovat jeho vzdělávání nebo začlenění do kolektivu. 

Spolupráce probíhá zejména prostřednictvím: 

• každodenního osobního kontaktu při předávání dítěte,  

• individuálních konzultací,  

• třídních schůzek,  

• konzultačních hodin po předchozí domluvě,  

• společných akcí školy,  

• elektronického informačního systému školy,  

• doporučení odborných vyšetření, pokud je to v zájmu dítěte.  

Zákonní zástupci jsou průběžně seznamováni s možnostmi podpory dítěte, s 

poskytovanými poradenskými službami i s doporučeními školských poradenských 

zařízení. 

Škola podporuje aktivní zapojení zákonných zástupců do života mateřské školy a 

vytváří prostor pro partnerskou spolupráci při řešení individuálních potřeb dítěte. 

 

Článek 17 

Prevence rizikového chování a podpora wellbeingu 

Prevence rizikového chování je nedílnou součástí výchovně-vzdělávací práce 

mateřské školy a je realizována především prostřednictvím každodenních 

vzdělávacích činností. 

Cílem preventivního působení je vytvářet bezpečné, vstřícné a respektující prostředí, 

ve kterém se každé dítě cítí přijímáno, respektováno a podporováno. 

Preventivní činnost školy je zaměřena zejména na: 

• rozvoj zdravého životního stylu,  

• podporu duševního zdraví,  

• rozvoj sociálních a emočních kompetencí,  

• podporu pozitivních vztahů mezi dětmi,  

• rozvoj vzájemného respektu a tolerance,  

• vytváření bezpečného klimatu školy,  

• předcházení agresivnímu chování,  

• podporu zdravé komunikace,  



• rozvoj samostatnosti a odpovědnosti,  

• prevenci úrazů a podporu bezpečného chování.  

Významnou součástí prevence je program Dobrý začátek, který podporuje rozvoj 

sociálních a emočních dovedností dětí, schopnost spolupráce, řešení konfliktů a 

vytváření pozitivních vztahů. 

Škola podporuje wellbeing dětí i zaměstnanců. Usiluje o vytváření prostředí 

založeného na bezpečí, důvěře, respektu, spolupráci a pozitivních vztazích. 

Pedagogické pracovnice využívají formativní přístup, oceňují individuální pokroky 

dětí a poskytují jim podporující zpětnou vazbu. 

Podrobnější cíle a aktivity prevence jsou rozpracovány v Minimálním preventivním 

programu školy. 

 

Článek 18 

Spolupráce při přechodu dítěte do základní školy 

Mateřská škola věnuje zvýšenou pozornost dětem v posledním roce před zahájením 

povinné školní docházky. 

Cílem je podpořit rozvoj školní připravenosti a zajistit plynulý přechod dítěte do 

základního vzdělávání. 

Škola: 

• průběžně sleduje školní připravenost dětí,  

• realizuje pedagogické intervence podle individuálních potřeb dítěte,  

• využívá stimulační programy Maxík a EDASTIM,  

• spolupracuje se základními školami,  

• poskytuje zákonným zástupcům informace o školní zralosti,  

• doporučuje odborná vyšetření v případech, kdy je to v zájmu dítěte,  

• spolupracuje se školskými poradenskými zařízeními při posuzování školní 

připravenosti.  

V případě dětí s odkladem povinné školní docházky škola přizpůsobuje vzdělávací 

nabídku jejich individuálním potřebám a doporučením školského poradenského 

zařízení. 

 

Článek 19 

Dokumentace školního poradenského pracoviště 

Školní poradenské pracoviště vede dokumentaci v rozsahu stanoveném právními 

předpisy a vnitřními předpisy školy. 



Mezi základní dokumentaci patří zejména: 

• Program poradenských služeb školy,  

• Směrnice školního poradenského pracoviště,  

• Roční plán školního poradenského pracoviště,  

• Minimální preventivní program,  

• záznamy z pedagogické diagnostiky,  

• individuální záznamy o poskytované podpoře dítěte,  

• doporučení školských poradenských zařízení,  

• individuální vzdělávací plán nebo plán pedagogické podpory, je-li zpracován,  

• záznamy z jednání se zákonnými zástupci,  

• záznamy o spolupráci s odbornými pracovišti,  

• vyhodnocení poradenské činnosti.  

Dokumentace je vedena přehledně, průkazně a v souladu s platnými právními 

předpisy. 

 

Článek 20 

Vyhodnocování poradenských služeb 

Činnost školního poradenského pracoviště je průběžně vyhodnocována s cílem 

zajišťovat vysokou kvalitu poskytovaných poradenských služeb. 

Vyhodnocování se zaměřuje zejména na: 

• účinnost poskytovaných podpůrných opatření,  

• výsledky pedagogických intervencí,  

• spolupráci se zákonnými zástupci,  

• spolupráci se školskými poradenskými zařízeními,  

• úspěšnost adaptačního procesu,  

• klima školy,  

• výsledky preventivních aktivit,  

• naplňování cílů programu poradenských služeb.  

Vyhodnocení probíhá průběžně během školního roku a souhrnně na jeho konci. 

Zjištěné skutečnosti jsou využívány při plánování poradenských služeb v 

následujícím období. 



Podrobnější vyhodnocení jednotlivých činností je součástí Ročního plánu školního 

poradenského pracoviště a vlastního hodnocení školy. 

 

Článek 21 

Ochrana osobních údajů 

Při poskytování poradenských služeb škola postupuje v souladu s právními předpisy 

upravujícími ochranu osobních údajů. 

Veškeré informace týkající se dětí a jejich zákonných zástupců jsou považovány za 

důvěrné. Jsou využívány výhradně pro účely vzdělávání, poskytování poradenských 

služeb a plnění povinností školy stanovených právními předpisy. 

Přístup k dokumentaci mají pouze oprávněné osoby v rozsahu nezbytném pro výkon 

jejich pracovních povinností. 

 

Článek 22 

Závěrečná ustanovení 

Program poradenských služeb je závazný pro všechny pedagogické pracovnice 

školy. 

Podrobnější organizace jednotlivých poradenských činností je každoročně 

rozpracována v Ročním plánu školního poradenského pracoviště, ve Školním 

vzdělávacím programu „Človíček krok za krokem“, v Minimálním preventivním 

programu a v dalších vnitřních dokumentech školy. 

Program poradenských služeb je průběžně aktualizován v návaznosti na změny 

právních předpisů, vzdělávacích dokumentů, potřeb školy a výsledků vlastního 

hodnocení. 

 

V Třeboni 3.8. 2026  

 

Bc. Romana Štěrbová 

ředitelka školy 
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